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Παράρτηµα Α 

ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΕΡΓΟΥ 
 

Όλες οι βασικές πληροφορίες που αφορούν ένα έργο πρέπει να καταγράφονται σε 
ηµερήσια βάση και να τηρούνται σε αρχείο. Για το σκοπό αυτό χρησιµοποιείται κα-
θηµερινά το Ηµερολόγιο Έργου, το οποίο προβλέπεται στο Π∆ 609/85. Το Ηµερο-
λόγιο Έργου συντάσσεται από τον Ανάδοχο και υπογράφεται από την Οµάδα Επί-
βλεψης. 
Στο Ηµερολόγιο Έργου πρέπει να εισάγονται γενικές πληροφορίες για την πορεία 
του έργου (εργασίες και πόροι για κάθε προγραµµατισµένη δραστηριότητα που ε-
νεργείται κάθε ηµέρα ή/και εργασίες που  επηρεάζουν το πρόγραµµα του έργου), 
ενώ οι λεπτοµέρειες θα εµφανίζονται σε άλλα αρχεία του έργου. Σε µεγάλα έργα εί-
ναι δυνατό να τηρούνται χωριστά Ηµερολόγια Έργου για κάθε κύρια οµάδα εργα-
σιών. 
Ο σκοπός του Ηµερολογίου Έργου δεν είναι να καταγράφεται κάθε τι λέξη προς λέ-
ξη, αλλά να καταγράφεται πληροφορία που µπορεί να έχει χρησιµότητα µελλοντικά 
ως σηµείο αναφοράς. Πρέπει επίσης να ελαχιστοποιείται η παράθεση προσωπικών 
παρατηρήσεων και να αναφέρονται µόνο πραγµατικά γεγονότα. 
Στο Ηµερολόγιο Έργου ή σε άλλα έντυπα που το συνοδεύουν και το συµπληρώ-
νουν πρέπει να καταγράφονται πληροφορίες όπως: 

• Καιρικές συνθήκες 

• Προσωπικό του Αναδόχου, καθώς και ο κύριος εξοπλισµός µαζί µε κα-
τάλογο του αργούντος εξοπλισµού. 

• Θέση και περιγραφή των εργασιών και οι υπολογισµένες ποσότητες 
αυτών που εκτελέσθηκαν εκείνη την ηµέρα. 

• Έλεγχοι ποιότητας και δοκιµές υλικών και εργασιών. 

• Αφίξεις και αναχωρήσεις κύριου εξοπλισµού. 

• Συνθήκες κυκλοφοριακών ρυθµίσεων σε υφιστάµενες οδούς που επη-
ρεάζονται από το έργο, καθώς επίσης τροποποιήσεις ή προβλήµατα 
σχετικά µε τις ρυθµίσεις και τις σχετικές συσκευές (εννοείται  η οριζό-
ντια και κατακόρυφη σήµανση). 

• Σηµαντικές επικοινωνίες µε τον Ανάδοχο, ειδικά εκείνες που είναι κα-
θοριστικές για το πρόγραµµα εργασιών, τις µεθόδους εργασίας, τα 
υλικά ή τις πληρωµές. 

• Εντολές και οδηγίες που δίνονται στον Ανάδοχο, για τις οποίες είναι 
σκόπιµο η Οµάδα Επίβλεψης θα πρέπει να στέλνει ένα µνηµόνιο ή 
µια επιστολή για την επιβεβαίωση των σηµαντικών προφορικών ο-
δηγιών ή συµφωνιών. 

• Αναφορές σε σηµαντικές επιστολές, πρακτικά συσκέψεων, φωτογρα-
φίες, τηλεφωνικές επικοινωνίες κτλ. 

• ∆ιαφωνίες µε τον Ανάδοχο για την ποιότητα των εργασιών ή τις επι-
δόσεις των υλικών, περιλαµβανόµενης της απόρριψης εργασιών και 
υλικών µε αναφορά των λόγων που επέβαλαν την απόρριψη. 



ΥΠΕΧΩ∆Ε 
ΓΓ∆Ε 

 

Επιτροπή για την Εκδοση Οδηγιών Παρακολούθησης Εφαρµογής 
των Προγραµµάτων Ποιότητας Έργων (ΠΠΕ) 

 
 

Παραρτήµατα ΠΠ Εργου.doc 2 02/12/04 

• Καθυστερήσεις, δυσκολίες, ατυχήµατα, ζηµίες σε στοιχεία των Οργα-
νισµών Κοινής Ωφέλειας καθώς και µη συνήθεις συνθήκες (περιγρά-
φονται οι παράγοντες ή οι συνθήκες που µπορεί να εµποδίζουν τις 
εργασίες του Αναδόχου και προκαλούν καθυστερήσεις). Επίσης κα-
ταγράφονται πληροφορίες σχετικά µε προσωρινή αναστολή ή επα-
νάληψη εργασιών και σχετικές επεξηγήσεις. 

• Σηµαντικές επισκέψεις ή επικοινωνίες µε την Προϊσταµένη Αρχή ή Ορ-
γανισµούς Κοινής Ωφέλειας, Τοπικές Αρχές, παρόδιους ιδιοκτήτες 
κτλ. 

• Ηµέρες και περίοδοι στις οποίες δεν υπάρχει πρόοδος των εργασιών 
και δεν εκτελούνται εργασίες καθώς και οι σχετικοί λόγοι. 

Τα πρωτότυπα των Ηµερολογίων Έργου υποβάλλονται στη ∆ιευθύνουσα Υπηρεσί-
α, ενώ αντίγραφα τηρούνται από τον Ανάδοχο. 



ΥΠΕΧΩ∆Ε 
ΓΓ∆Ε 

 

Επιτροπή για την Εκδοση Οδηγιών Παρακολούθησης Εφαρµογής 
των Προγραµµάτων Ποιότητας Έργων (ΠΠΕ) 

 
 

Παραρτήµατα ΠΠ Εργου.doc 3 02/12/04 

Παράρτηµα Β 
ΑΝΑΦΟΡΕΣ ΕΡΓΟΥ 

 
1. Αναφορές προόδου έργου 
Εκτός από τη συµπλήρωση του Ηµερολογίου Έργου, είναι απαραίτητο να συντάσ-
σονται και αναφορές προόδου του έργου µε ηµερήσια, εβδοµαδιαία ή µηνιαία (κατ’ 
ελάχιστον) συχνότητα ανάλογα µε το µέγεθος και τις απαιτήσεις του έργου. Το πε-
ριεχόµενο, η µορφή και η συχνότητα σύνταξης και υποβολής των Αναφορών συµ-
φωνούνται µεταξύ Υπηρεσίας και Αναδόχου (εφόσον δεν περιλαµβάνονται ήδη στο 
εγκεκριµένο ΠΠΕ). 
Οι αναφορές αυτές, οι οποίες συντάσσονται από τον Ανάδοχο και υποβάλλονται 
στην Υπηρεσία για έγκριση, συνοδεύουν και συµπληρώνουν το Ηµερολόγιο Έργου 
και βρίσκονται σε συµφωνία µε αυτό.. 
Στις αναφορές είναι δυνατό να επισυνάπτονται καταγραφές γεγονότων ή καταστά-
σεων µε σκαριφήµατα, φωτογραφίες, καταγραφές µε video ή άλλες µεθόδους κατα-
γραφής οπτικών ή µαγνητικών µέσων κτλ. 
Οι αναφορές θα πρέπει να ταξινοµούνται χρονολογικά και να παραδίδονται δεµένες 
σε τεύχη. 
 
2. Αναφορές προσωρινών µέτρων ασφάλειας και κυκλοφοριακών ρυθµίσεων 
Σε πολλά έργα απαιτείται από τον Ανάδοχο να ορίζει έναν Υπεύθυνο Κυκλοφορια-
κών Ρυθµίσεων µε συγκεκριµένα προδιαγραφόµενα καθήκοντα. 
Ένα από τα καθήκοντα του εν λόγω Υπεύθυνου είναι να συµπληρώνει και υποβάλ-
λει στη ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία του έργου ηµερήσια αναφορά σχετικά µε τις κυκλο-
φοριακές ρυθµίσεις. 
Η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία του έργου πρέπει να επισκοπεί τις κυκλοφοριακές ρυθµί-
σεις και τις ηµερήσιες αναφορές ως απαραίτητα στοιχεία για να διασφαλίζεται ότι οι 
κυκλοφοριακές ρυθµίσεις λειτουργούν και συντηρούνται και ότι οποιοδήποτε πρό-
βληµα επιλύεται. 
Οι ηµερήσιες αναφορές για τις κυκλοφοριακές ρυθµίσεις µαζί µε την οριστική τεκµη-
ρίωσή τους πρέπει να κατατίθενται στο αρχείο µε χρονολογική ταξινόµηση (δεµένες 
σε τεύχη). 
 
3. Αναφορές τήρησης περιβαλλοντικών όρων 
Η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία είναι υποχρεωµένη να ελέγχει και να διασφαλίζει ότι τη-
ρούνται όλα τα µέτρα συµµόρφωσης των δραστηριοτήτων κατασκευής µε τους ε-
γκριθέντες περιβαλλοντικούς όρους για το έργο. Αν και η αδειοδότηση για το έργο 
εκδίδεται προς την αρµόδια Υπηρεσία, οι όροι που αυτή επιβάλλει ενσωµατώνονται 
στη σύµβαση κατασκευής και ο Ανάδοχος πρέπει να συµµορφώνεται µε αυτούς 
τους όρους. 
Η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία του έργου πρέπει να διαθέτει τα σχετικά µε την αδειοδό-
τηση του έργου έγγραφα µε τους επιβληθέντες περιβαλλοντικούς όρους, ώστε να 
παρέχει σχετικές οδηγίες στον Ανάδοχο και να διασφαλίζει ότι οι απαιτήσεις εκπλη-
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ρώνονται. Στα συµβατικά τεύχη θα πρέπει να ορίζεται η υποχρέωση του Αναδόχου 
να συµµορφώνεται µε τα προβλεπόµενα από την αδειοδότηση του έργου. Οι σχετι-
κοί όροι της σύµβασης κατασκευής θα πρέπει να ορίζουν εάν ο Ανάδοχος ή και η 
Οµάδα Επίβλεψης θα συµπληρώνουν συγκεκριµένα έντυπα. 
Η Οµάδα Επίβλεψης του έργου πρέπει να διασφαλίζει ότι επιθεωρούνται όλα τα ερ-
γοτάξια του έργου και ότι εφαρµόζονται σε µόνιµη βάση όλα τα µέτρα που επιβάλ-
λονται και καθορίζονται από τους περιβαλλοντικούς όρους. Κατά τη διάρκεια των 
δραστηριοτήτων της κατασκευής όλες οι σχετικές αναφορές πρέπει να διατηρούνται 
στο εκάστοτε εργοτάξιο. 
Οι ελάχιστες απαιτήσεις παρακολούθησης και ελέγχων για όλα τα έργα είναι σκόπι-
µο να περιλαµβάνουν: 

• Επιθεώρηση όλων των εγκαταστάσεων προστασίας από διάβρωση 
τουλάχιστον κάθε 7 ηµέρες. 

• Επιθεώρηση, µέσα σε 24 ώρες, µετά από βροχόπτωση συνολικού 
ύψους µεγαλύτερου από 15 mm µέσα σε περίοδο 24 ωρών. 

• Επιθεώρηση ηµερησίως κατά τη διάρκεια περιόδου βροχών ή τήξης 
χιονιού. 

Για όλες τις επιθεωρήσεις πρέπει να συµπληρώνονται αντίστοιχα έντυπα. 
Η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία του έργου πρέπει επίσης, ειδικά κατά τη διάρκεια ή µετά 
από έντονα καιρικά φαινόµενα, να επιθεωρεί τα µέτρα προστασίας έναντι διάβρω-
σης για να διασφαλίζει ότι οι κατάλληλες εγκαταστάσεις πράγµατι έχουν γίνει στις 
προβλεπόµενες θέσεις και ότι αυτές συντηρούνται και λειτουργούν ικανοποιητικά. 
Μετά από την ολοκλήρωση της κατασκευής, τα πρωτότυπα συµπληρωµένα έντυπα 
µαζί µε την τελική τεκµηρίωση του έργου πρέπει να υποβάλλονται στην Υπηρεσία, 
προκειµένου να τεθούν στη διάθεση της αρµόδιας Υπηρεσίας που θα αναλάβει τη 
λειτουργία και συντήρηση του έργου. Όλες οι σχετικές αναφορές πρέπει να ταξινο-
µούνται χρονολογικά και να δένονται σε τεύχη. 
 
4. Αναφορές ατυχηµάτων 
Οποτεδήποτε συµβαίνει ένα ατύχηµα στο οποίο εµπλέκεται το κοινό, στην περί-
πτωση που υφιστάµενο οδικό δίκτυο βρίσκεται µέσα στα όρια του κατασκευαζόµε-
νου έργου, η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία του έργου ή η Οµάδα Επίβλεψης πρέπει να 
διερευνούν τα συµβάντα ώστε να: 

(1) ∆ιασφαλίζεται ότι οι κυκλοφοριακές ρυθµίσεις ήταν και είναι σε λει-
τουργία επαρκή και κατάλληλη. Εάν αυτές χρειάζεται να αναπροσαρ-
µοσθούν, η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία του έργου ή η Οµάδα Επίβλεψης 
θα πρέπει να διασφαλίζουν ότι υλοποιήθηκαν οι απαιτούµενες ενέρ-
γειες. 

(2) Καταγράφονται οι πληροφορίες που θα επιτρέψουν στην Υπηρεσία να 
υπερασπίζεται εαυτή σε περιπτώσεις νοµικών ενεργειών ή απαιτήσεων 
από ασφαλιστικές εταιρείες (οι περιπτώσεις αυτές συνήθως αφορούν 
σοβαρό τραυµατισµό ή θάνατο). 

Για µικρής σοβαρότητας κυκλοφοριακά ατυχήµατα, η ∆ιευθύνουσα Υπηρεσία του 
έργου ή η Οµάδα Επίβλεψης (εφόσον βρίσκονται στο εργοτάξιο) θα πρέπει να ανα-
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σκοπήσουν τις κυκλοφοριακές ρυθµίσεις. Το ίδιο πρέπει να κάνει οπωσδήποτε ο 
Υπεύθυνος Κυκλοφοριακών Ρυθµίσεων του Αναδόχου. 
Η Οµάδα Επίβλεψης θα πρέπει να περιγράφει, στο Ηµερολόγιο Έργου ή σε ανα-
φορά προόδου του έργου, κάθε αλλαγή που έγινε στις κυκλοφοριακές ρυθµίσεις λό-
γω του ατυχήµατος. Εφόσον δεν έγιναν τέτοιες αλλαγές η Οµάδα Επίβλεψης µπορεί 
να δώσει µια περιγραφή των κυκλοφοριακών ρυθµίσεων που υπήρχαν κατά τη 
χρονική στιγµή του ατυχήµατος, καθώς επίσης και τις συνθήκες της οδού (επιφάνεια 
κυκλοφορίας, καιρικές συνθήκες κτλ.). 
Εφόσον κανείς από την Οµάδα Επίβλέψης δεν βρισκόταν στο έργο όταν έγινε το 
(µικρής σοβαρότητας) ατύχηµα, η Οµάδα Επίβλεψης θα πρέπει να συζητήσει µε τον 
Ανάδοχο για να βεβαιώσει ότι οι κυκλοφοριακές ρυθµίσεις ήταν κατάλληλες και να 
καταγράψει οποιαδήποτε απαιτούµενη πληροφορία. 
Για ατυχήµατα που αφορούν σοβαρό τραυµατισµό ή θάνατο ή στις περιπτώσεις 
που η Υπηρεσία µπορεί να έχει νοµική ευθύνη (σοβαρά ατυχήµατα), η ∆ιευθύνουσα 
Υπηρεσία του έργου θα πρέπει να ερευνά το ατύχηµα. 
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Παράρτηµα Γ 
ΕΚΘΕΣΕΙΣ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΕΡΓΟΥ 

 
Ο Ανάδοχος συντάσσει τακτικά Εκθέσεις Ποιότητας για το έργο τις οποίες υποβάλ-
λει στην Υπηρεσία προς έγκριση. 
Η σύνταξη και η έγκριση των Εκθέσεων Ποιότητας αποτελεί προϋπόθεση για την 
προώθηση των πιστοποιήσεων και των λογαριασµών του έργου. 
Το περιεχόµενο, ο τρόπος παρουσίασης, η συχνότητα και οι λεπτοµέρειες των Εκ-
θέσεων Ποιότητας συµφωνούνται µεταξύ Αναδόχου και Υπηρεσίας από τις αρχικές 
φάσεις του έργου (κατά προτίµηση κατά τη φάση σύνταξης και έγκρισης του ΠΠΕ). 
Η συχνότητα των Εκθέσεων Ποιότητας πρέπει να συµβαδίζει µε την πρόοδο των 
εργασιών. Θεωρείται σκόπιµη η µηνιαία σύνταξη και υποβολή. 
Οι Εκθέσεις Ποιότητας κωδικοποιούνται και αρχειοθετούνται στα αρχεία του έργου 
µε χρονολογική σειρά, συνοδευόµενες από όλα τα παραστατικά εργασιών, ελέγχων 
κτλ καθώς και από φυλλάδια των προµηθευτών µε προδιαγραφές των υλικών, µε-
θοδολογίες εφαρµογής κτλ. 
Στις Εκθέσεις Ποιότητας περιγράφονται θέµατα όπως: 

• Εγκρίσεις υλικών από την Υπηρεσία 

• Εγκρίσεις δειγµάτων εργασιών από την Υπηρεσία 

• Έλεγχοι και δοκιµές υλικών και σχετική τεκµηρίωση, πιστοποιητικά κτλ 

• Έλεγχοι εργασιών και σχετική τεκµηρίωση (π.χ. συµπληρωµένοι κατά-
λογοι ελέγχου – check lists για όλες τις εργασίες) 

• Αποκλίσεις από τις προδιαγραφές της µελέτης κατά την κατασκευή του 
έργου και σχετική αιτιολόγηση, εγκρίσεις από την Υπηρεσία κτλ ανά-
λογα µε την περίπτωση 

• Μη συµµορφώσεις που εµφανίστηκαν και σχετικές ενέργειες που έγι-
ναν ή προγραµµατίστηκε να γίνουν 

• Αποτελέσµατα δοκιµών συνολικής λειτουργίας συστηµάτων και υπο-
συστηµάτων 

• Σχόλια για την κατασκευασιµότητα της µελέτης κτλ 
Σκοπός των Εκθέσεων Ποιότητας είναι τόσο η απόδειξη της καλής και σύµφωνα µε 
τις προδιαγραφές κατασκευής του έργου, όσο και η συγκέντρωση και ταξινόµηση 
των πληροφοριών που θα περιληφθούν στο µητρώο του έργου και θα παραδοθούν 
στον Κύριο του Έργου. 
Τα συνηµµένα στις Εκθέσεις Ποιότητας στοιχεία, τα οποία πρέπει να ενταχθούν στο 
µητρώο του έργου (όπως προδιαγραφές των υλικών που χρησιµοποιήθηκαν, µεθο-
δολογίες εφαρµογής τους κτλ), ταξινοµούνται θεµατικά µε κατάλληλο τρόπο (π.χ. 
ψηφιοποιούµενα) και εντάσσονται στο µητρώο του έργου που θα παραδοθεί στον 
Κύριο του Έργου µετά την ολοκλήρωσή του. 
 
 
 




